Действующая

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена»

Раздел  1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное образование город Покачи


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре


	

	3.
	Полное наименование услуги


	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или  государственная собственность на которые не разграничена

	4.
	Краткое наименование услуги


	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги


	Постановление администрации города Покачи от 22.10.2015 № 1179 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или  государственная собственность на которые не разграничена»

	6.
	Перечень «подуслуг»


	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

терминальные устройства в МФЦ           
терминальные устройства в органе местного самоуправления;

Единый портал государственных услуг;

Региональный портал государственных услуг;

официальный сайт органа местного самоуправления 

	ДА

Да


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результатов «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государстве иной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	
	
	

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	до 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	-
	нет
	1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 

2) заявителем не представлены документы, предусмотренные разделом 4 технологической схемы (далее – ТС);

3) распоряжение земельным участком не относится к полномочиям Уполномоченного органа (земельный участок не относится к собственности муниципального образования или государственной собственности, которая не разграничена);

4) запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме подписан с нарушением законодательства об электронной подписи
	нет
	-
	нет
	-
	-
	в ходе личного приема, посредством почтового отправления, либо в электронной форме по электронной почте, через сайт информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 

	в администрации города на бумажном носителе, в МФЦ на бумажном носителе, в электронной форме посредством Единого и регионального портала, по почте


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих 

право на получение 

«подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	1
	землепользователи, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельными участками 
	документ, удостоверяющий личность заявителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	имеется
	представители действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность 


	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»


	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	1
	Заявление 
	Заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	нет 
	В заявлении указываются:

 - адрес (местоположение) земельного участка;

 - кадастровый номер земельного участка (при наличии);

- правообладатель земельного участка;

- цель использования земельного участка
- дата, подпись заявителя.
	приложение
	приложение

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	для физических лиц 
	оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	3
	документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	письмо
	подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	для следующих юридических лиц:

государственных и муниципальных предприятий; 

государственных и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных); 

казенных предприятий; 

центров исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий
	Должны быть подписаны должностным лицом, содержать дату, номер документа и содержать информацию о согласии согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	-
	-

	4
	документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	документы, удостоверяющие права на землю


	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ
	
	

	
	
	копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	
	
	
	
	

	5
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность 
	копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением государственной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомствен-ного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомствен-ного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомствен-ного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомствен-ного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	-
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	сведения о юридическом лице и о его регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц
	Уполномоченный орган
	Федеральная налоговая служба России (территориальный орган)
	SID0003525
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	

	-
	выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости 
	сведения о правах на земельный участок 
	Уполномоченный орган
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган)
	SID0003564
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	

	
	документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	сведения о правах на земельный участок 
	Уполномоченный орган
	Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы. Документы запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций
	-
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия – 6 рабочих дней, в том числе: срок направления межведомственного запроса – 1 рабочий день со дня регистрации заявления; срок получения ответа на межведомственный запрос – 5 рабочих дней; срок приобщения полученных документов/сведений, к личному делу заявителя – в день поступления ответа на межведомственный запрос
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образцы документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	1
	Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок
	Решение оформляется на бланке Уполномоченного органа в форме постановления администрации города Покачи о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.
(указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный


	нет
	нет
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган или в структурное подразделение уполномоченного органа; личное обращение в МФЦ; посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением
 
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии

	2
	Решение об отказе в  прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок
	Решение об отказе оформляется на бланке Уполномоченного органа в форме уведомления об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа,  либо лицом, его замещающим.
(указывается должность, основания для отказа, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	нет
	нет
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный орган или в структурное подразделение уполномоченного органа; личное обращение в МФЦ; посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением
 
	В соответствии с законом
	В соответствии с соглашением о взаимодействии


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	1
	Прием и регистрация заявления
	сотрудник специалист управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ: - устанавливает предмет обращения, проверяет документ удостоверяющий личность заявителя, принимает и регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов, с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам; сотрудник МФЦ осуществляет передачу принятого заявления в уполномоченный орган местного самоуправления в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их приема в МФЦ
	В случае личного обращения заявителя – в течении 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов – в день поступления.

В случае письменного обращения, поступившего в адрес уполномоченного органа, в том числе посредством электронной почты – в день поступления.
	управление по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	не установлена

	2
	Рассмотрение заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок, экспертиза представленных заявителем документов
	Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, ответственный за проведение экспертизы представленных заявителем документов.

1) проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) решение вопроса о соответствии представленных документов перечню, указанному в разделе 4 ТС;
3) решение вопроса о необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры является заключение специалиста, ответственного за проведение экспертизы представленных заявителем документов: 

- о подготовке проекта решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок или об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок (далее – проект решения);

- о необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Заключение о подготовке проекта решения вместе с заявлением и представленными с ним документами передается специалисту, ответственному за подготовку проекта решения.
Заключение о необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, вместе с заявлением и представленными с ним документами передается специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 14 календарных дней.


	14 календарных дней 
	управление земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	-

	3
	Формирование и направление межведомственных запросов и получение на них ответов
	В случае поступления зарегистрированного заявления при отсутствии в уполномоченном органе сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного взаимодействия и не представлены заявителем самостоятельно, специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи  ответственный за предоставление муниципальной услуги формирует и направляет межведомственные запросы  в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). поступившие ответы на межведомственные запросы регистрируются в электронном журнале  и передаются специалисту управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, ответственному за предоставление муниципальной услуги

	 6 рабочих дней
	управление по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	

	4
	Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок или об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок 
	Должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения, является специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи ответственный за предоставление муниципальной услуги).

Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи.

В ходе административной процедуры специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие административные действия:

1) проводит анализ поступивших документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) готовит проект одного из решений, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

- об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

3) передает проект решения на подпись главе города Покачи либо лицо, его замещающее);

4) при принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в недельный срок со дня принятия решения:
- обращается в Управление Росреестра для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком - в случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

Глава города Покачи либо лицо, его замещающее) в течение 1 рабочих дней принимает решение путем подписания проекта решения. 

Подписанное решение передается специалисту управление по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи для регистрации и направления заявителю по адресу, указанному в его обращении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 3  рабочих дней.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное должностным лицом Уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, и зарегистрированное:

Постановления администрации города Покачи о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

уведомление об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация путем указания в электронном документообороте номера и даты правового акта о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо уведомления об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком).


	до 25 календарных   дня, с даты регистрации заявления


	управление земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер)

	-

	5
	Выдача (направление) заявителю результатов предоставления муниципальной услуги
	Специалист управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи либо специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги) направляет документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю указанным в заявлении способом: 

- посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения и уведомлением;

- вручает лично заявителю;

- направляет в МФЦ.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов подтверждается распиской заявителя о получении решения в журнале регистрации заявлений.

В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении решения.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается с учетом организации делопроизводства МФЦ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры: не более  3 календарных дней со дня принятия решения*.


	До 3 календарных дней с даты регистрации заявления


	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи, МФЦ
	Документальное обеспечение (заявление), технологическое обеспечение (компьютер, телефон)

	-


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена

	1) устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);
2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
3) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации города Покачи, Федеральном или Региональном порталах 

	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	управления земельных ресурсов КУМИ администрации города Покачи 
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	-


	электронная почта заявителя

	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме.



